申请模板：

关于要求同意XXX同志赴XXX执行XXX任务的申请
外事处：
    申请内容应该包含以下4部分内容：
一、具体出国任务内容，包括出访时间、地点、任务、停留天数
例如：我计划参加2012年6月25日至7月1日在希腊雅典举行的非线性分析国际联合会2012年世界会议（The world Congress 2012 of the International Federation of Nonlinear Analysts (IFNA)），届时将参加主题为“孤立子，可积系统和应用(Solitons, Intergrable Systems and Applications)”的分会场的学术活动，报告的题目是“一类孤子方程的有限对称群和局域结构”，同时，参会期间还与其他国际同行进行深入的接触和交流。希望通过会议了解非线性领域最新的研究动态，拓宽学术视野，提高学术研究水平，发展与国际同行的合作。根据日程安排，我在雅典参加会议6天，加上往返旅途各2天，共计在境外时间为10天。
二、学术交流背景介绍
例如：IFNA（非线性分析国际联合会 International Federation of Nonlinear Analysts）作为一个世界性的跨学科组织于1992年成立，其宗旨为：（ 1）更好地促进、鼓励及影响世界各学科的非线性分析领域间的合作、了解与协作；（ 2） 致力于了解非线性现象和解决非线性问题的各学科聚集在一起；（ 3）通过以不同的形式提供科学和技术研究援助，缩小发达国家与发展中国家之间日益拉大的距离。IFNA每四年赞助WCNA（世界非线性分析科学家World Congress of Nonlinear Analysts ）举行一次学术会议。2012年世界会议的主题是“涉及数学科学的全球健康、环境、经济和能源”。
三、经费来源情况说明
例如：出国费用由本人的国家自然科学基金项目承担。
四、行程安排，包含航班信息，准确的航班时间。日程分上下午。
例如：  

日程表
2012年6月23日  机场安检入关
2012年6月24日  上海-多哈QR889  00:50-05:45

多哈-雅典QR472（08:15-12:50）
2012年6月25日  上午： 大会开幕式
                  下午：分组讨论

2012年7月1日   上午：参观校园

                  下午：闭幕式 
2012年7月2日   雅典-多哈-上海13:50-14:45
                                                 申请人：XXX

                                                 日期：

