
绍兴文理学院聘用长、短期外国文教专家来校工作基本流程
（适用于来校进行长、短期教学科研的外籍文教专家）

	聘用部门填写《绍兴文理学院聘请外国专家申请表》。（下载：http://wsc.usx.edu.cn/C_newscontent.asp?id=272&classid=79）


↓
	聘用部门签字盖章后报送外事处


      长期     ↙         ↘   短期
	外事处审核, 报主管校领导批准后，由外事处代表学校与外专签订聘用协议
	
	外事处审核, 报主管校领导批准


↓                   ↓
	外事处到省外办和省外国专家局分别办理《被授权单位签证通知表》和《外国专家来华工作许可》
	
	聘用部门负责安排外专工作任务及相关生活服务


↓                  ↓
	外事处将《签证通知表》、《来华工作许可》及《绍兴文理学院邀请函》寄给外专以申请办理来华工作签证
	
	外专工作任务完成后，聘用部门做书面工作总结，并报送外事处存档

	温馨提示

由于办理审批、签证等手续复杂，不同国家所需时间不同，为保证外专按时到位，请相关部门提前3个月将拟聘请长期外国文教专家的材料，提前2个月将拟聘请短期外国文教专家的材料报送外事处。
联系人：陈金中  

电话：88347377  13626880489

办公地点：行政（南）楼207


    ↓     
	外事处与聘用部门安排接机、境外人员体检、购买境外人员保险、办理专家证、居留许可及日常管理等事宜


      ↓             

	聘用部门负责业务指导、教学等工作安排


      ↓
	学期末聘用部门对外专进行评估，并书面报告形式报送外事处留存


↓
	合同期结束，外事处和聘用部门负责离校事宜的安排。



