
绍兴文理学院因公出国、赴港澳台校内审批表

（短期学术交流）

	部门（学院）


	
	姓名
	
	性别
	
	政治

面貌
	

	职称
	
	行政职务
	
	出生

日期
	  年    月    日

	父亲姓名
	
	母亲姓名
	             
	配偶姓名
	

	出生地
	
	身份证号
	
	Email地址
	

	家庭电话
	
	办公电话
	
	手机号
	

	本次前往国别/地区
	停留天数
	入境日期
	国（境）外邀请单位（中英文）

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	出国/境类别
	出   国/境   费   用   来   源   情   况

	学术交流
(含国际会议) □
短期讲学、进修 □
参加竞赛 □
其他：_________
	经费来源情况说明
	经费支出部门意见（签章）
	计财处意见（签章）

	
	
	
	

	出访任务

详述
	 1.
2.

3.

	学科组织

意见

	1..任务很必要□ 有必要□ 必要性不大□；  2. 同意在外停留      天
3. 外语水平良好□ 及格□ 不合格□       4. 有□ 无□知识产权保护问题

5. 有□ 无□科技泄密问题；              6. 涉及□ 不涉及□政治敏感问题
学科主任（签字）

	所在部门（学院）领导审查

意见
	（签章）

	职能部

门审查
意见
	外事处、港澳台事务办公室 意见
签章：

年   月   日
	人事处意见
签章：

年   月   日
	组织部意见

（党员、副高级以上职称、副处级以上干部适用）

签章：

年   月   日

	外事主管校领导审批意见
（此栏适用于一般教职工）

签字：
                            年   月   日
	校长审批意见

（此栏适用于处级干部）

签字：
                            年   月   日

	书记审批意见
（此栏适用于副校级及以上干部）

签字：
年   月   日


申请人（签字）：             
年   月   日
随表请附：
1.  邀请函扫描件及翻译件
2.  出访申请（具体格式和内容请见外事处网站
http://wsc.usx.edu.cn/C_newscontent.asp?id=444&classid=79）
3．身份证复印件1份（正反面）

4.  因公出国境经费预算表
（计财处网站下载http://jcc.usx.edu.cn/news_show.asp?id=285&bpid=20&pid=18）

5.  行程安排（写明往返航班号、机场名及时间，具体日程分上、下午写）

外事处、港澳台事务办公室制表


