聘请境内外国专家流程图（已在国内工作）

各聘请单位不得任意聘请在国内聘用合同期尚未届满的外国专家。如有特殊情况需要聘请，必须事先征得拟聘请外国专家所在单位同意。聘请程序详见下图：

 





                          
[image: image1]     






注：办理上述各项手续所需材料详见外事处网站（http: //wsc.usx.edu.cn），可下载！
二级学院(下简称“学院”)将拟聘请外国专家的详细材料报送外事处，经学校审核批准


书面聘用申请表；2、有效护照复印件；3、个人简历(需中文译文，教育和工作背景均须提供证明人姓


名及其联系电话)；4、最后学历学位证书复印件（需中文译文）；5、离职单位推荐信或任职鉴定；6、专业资格证书（需中文译文）；7、有效通讯地址及电话、传真、电子信箱及应急联系人姓名、联系电话








自行招聘或由合作方、中介机构推荐所需的外国专家





二级学院筛选、面试（电话）





学校拟请示件报省教育厅审批








省教育厅批复并出具《聘请外国文教专家通知件》





外国专家须在有效居留许可到期20天前来校报到





学院安排接机（站）事宜（车辆由外事处安排）





聘请学院安排外国专家去绍兴照相馆拍摄2寸证件照片12张





办理医疗保险





去浙江国际旅行卫生保健中心体格检查





去省外国专家局申请办理《外国专家证》





去绍兴市公安局申请办理居留许可手续





外国专家抵校后，国际处核查外国专家护照和有效签证；


聘请学院须在24小时内安排外籍教师去府山派出所办理临时住宿登记


（带护照原件、复印件和住宿证明）





签订正式聘用合同








