绍兴文理学院教职工出国参加国际学术会议

                 所需资料一览表

（ 2013年版 ）

	1. 出访申请书一份（具体格式和内容请见外事处网站http://wsc.usx.edu.cn/C_newscontent.asp?id=444&classid=79）

	2.校内审批表一份（外事处网站下载: http://wsc.usx.edu.cn/C_newscontent.asp?id=444&classid=79）

	3.  邀请函原件及翻译件（一式一份）

	4.  国际会议背景介绍资料一份（字数150-200）

	5.  会议提交的宣读论文摘要或论文全文（一份）

	6.  行程安排一份（请写明往返航班号及时间，具体日程分上、下午写，样本可以参照外事处网站：http://wsc.usx.edu.cn/C_newscontent.asp?id=652&classid=79）

	7.  国外住宿安排情况说明（一份）

	8. 因公出国境经费预算表（计财处网站下载http://jcc.usx.edu.cn/disp.asp?id=112， 请计财处相关领导签好字）

	9.  因公出国人员备案表一式两份（代替原来的政审，外事处网站下载：http://wsc.usx.edu.cn/C_newscontent.asp?id=650&classid=79）

	10.  身份证复印件一份（正反面）

	11. 会议承诺书（保证书）一份（外事处网站下载：http://wsc.usx.edu.cn/C_newscontent.asp?id=651&classid=79）

	【注】
1. 学校处级及以上人员需提供以上所列全部材料；其余人员只需提供以上所列1、2、3、6、7、8、10所要求的材料。
2. 所有人员请同时将所以相关文档电子稿发给 Email: 81785116@qq.com
联系人：外事处 国际交流科  陈金中      电话：88347377；13626880489（664489）


